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Formatovaci pravidla
MS Word 2010

IKT 9. rocCnik
Mgr. Marcela Kubatova



pismo

* pro lepsi Citelnost
patkové proporcionalni pismo
Times New Roman
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Schranka snimky Pizma



mezery v bezném textu

vzdy za interpunkénim znaménkem (nikdy ne
pred)

v datu se mezery nepisi: 25.12.2013
mezera je pred a za zavorkou, nikdy ne uvnitr
mezi Cislem a jednotkou: 12cm, 15 g

Pr. Prvni mensi exploze: slouzi k vytvoreni jemné

mlhy (aerosolu) ze zapalné latky. Ta pronikne i do
budov.



pokud chceme vidét, kde jsme napsali
mezeru nebo stiskli Enter...

* Na karté Domu ve skupiné Pismo stiskneme

Znaky (7T7).
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formatovani odstavce:

text zarovhame do

bloku

mezery pred a za
odstavcem 0 bodu

odsazeni prvniho
radku na 0,5 cm

radkovani 1,5 radku — ™=
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/droje:

* Obrazky jsou printscreeny obrazovek.

Prohlasuji, Ze pri tvorbé vyukového materialu jsem respektoval(a) vsSeobecné
uzivané pravni a moralni zvyklosti, autorska a jina prava tretich osob, zejména prava
dusevniho vlastnictvi (napfr. prava k obchodni firmé, autorska prava k software, k
filmovym, hudebnim a fotografickym dilim nebo prava k ochrannym znamkam) dle
zakona 121/2000 Sb. (autorsky zakon). Nesu veskerou pravni odpovédnost za obsah
a ptivod svého dila.

Davam souhlas, aby moje dilo bylo dano k dispozici verejnosti k ucelim volného uziti
(§ 30 odst. 1 zakona 121/2000 Sb.), tj. Ze k uvedenym uceliim muiZze byt kymkoliv
zverejnovano, pouzivano, upravovano a uchovavano.



