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Tento metodicky pokyn vznikl ve spolupraci Ministerstva Skolstvi, mladeZze a télovychovy, Ministerstva
zdravotnictvi a Narodni agentury pro komunikacni a informacni technologie. Pokyn vysvétluje a upfesiiuje
mechanismy preddvani dat asoucinnost Skol s krajskymi hygienickymi stanicemi (dale jen ,KHS“) pfi
testovani atrasovani ve Skolach, zavedené mimoradnym opatfenim Ministerstva zdravotnictvi
¢.j.: MZDR 14600/2021-25/MIN/KAN ze dne 13.12.2021 které bylo nahrazeno mimoradnym opatfenim
¢.j.: MZDR 14600/2021-26/MIN/KAN G¢innym od 3. ledna 2022.

Mimoradné opatreni je platné pro ptipravné tridy zakladnich Skol a pfipravné stupné zakladnich skol
specialnich, zakladni skoly, denni formy vzdélavani konzervatofi, denni formy vzdélavani stfednich Skol (ddle
jen ,skola“).

Cilem mimorddného opatfeni je standardizovat soucinnost Skol s KHS pfi testovani atrasovani, zrychlit
predavani dat o pozitivnich vysledcich antigennich (dale jen "AG") testu a rizikovych kontaktech, a predevsim
automatizovat a zrychlit vystavovani Zadanek na PCR testy a nafizeni karantény rizikovym kontaktim.
Postupy byly navrieny ve spolupraci s dodavateli $kolnich informaénich systém( Bakalafi, Skola on-line,

Edookit a Edupage (dale jen ,5I1S“) a pilotné otestovany v prosinci 2021 v 16 $kolach.

Skolam nevznika povinnost odesilat dodateéné tabulky, pouze se méni zplsob vytvareni a predavani
stavajicich — tabulky, které skoly dosud posilaly e-mailem na KHS, jsou nahrazeny novym formatem tabulek
s rozéifenou sadou dat. Tyto rozdifené tabulky bude nyni moZné generovat pfimo ze SIS a $kola je bude
nahravat do aplikace Covid Forms Application (dale jen ,CFA“). Do CFA jiz maji pfistup vSechny skoly
a zadavaji zde souhrnné uUdaje o pocétech provedenych testl. Na strané KHS budou tabulky nasledné
zpracovavany nové vytvorenym dispecCinkem (tzv. dispecink testovani atrasovani skol). Informace
o vystaveni elektronické Zadanky na PCR test (dale jen "eZadanky") nebo o karanténé budou zdkonnym
zastupcim i zletilym Zakdm, pripadné zaméstnanclm Skoly zaslany formou SMS.

Mimoiadné opatieni zavadi tyto upravené mechanismy pro predavani dat a jejich pouziti v nasledujicich
situacich:

1. PREVENTIVNI TESTOVANI (AG) - hlddeni osob, které mély pozitivni vysledky AG testd pfi
preventivnim testovani ve Skolach, déti, Zakd i zaméstnanct

2. TRASOVANI — vyhledani a hladeni "skolnich" rizikovych kontakt(i osoby s potvrzenym onemocnénim
covid-19

3. OHNISKOVE TESTOVANI (PCR) — podklady pro hromadné vystaveni eZadanek na PCR testy pfi
testovani v ohnisku nakazy nafizeném KHS (v mimoradnych situacich)

Aby Skoly mély dostatek ¢asu se s novym zplisobem predavani dat sezndmit a technicky se na néj pfipravit,
obsahuje mimoradné opatfeni ALTERNATIVNi POSTUPY pro obdobi ndbé&hu $kol na novy proces a pro $koly,
které nejsou pro nové mechanismy dostatec¢né technicky vybaveny. Obdobi ndbéhu na novy proces ve
vSech skolach, kde je jeho pouziti technicky mozné, je nejdéle do 10. ledna 2022.
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Alternativni postupy pro jednotlivé situace jsou nasledujici:

1. PRO PREVENTIVNI TESTOVANI (AG): pokud $kola neni z technickych divodd schopna nahrat tabulku
s pozitivnimi AG testy do CFA, bezodkladné vystavi Zakovi potvrzeni o pozitivhim AG testu v papirové
podobé ainformuje o povinnosti podrobit se konfirmacnimu PCR testu. Potvrzeni podle
mimoradného opatreni musi pfijimat kterékoliv odbérové misto, které PCR testy provadi.

2. PRO TRASOVANI: pokud gkola nemUze tabulky rizikovych kontakt(i generovat piimo ze SIS, je mozné
manualni vyplnéni tabulek rizikovych kontakt(i ve stavajicim nebo novém rozsifeném formatu,
a jejich nahrani do CFA. Upozoriiujeme, Ze pokud Skola nahraje tabulky v omezeném rozsahu dat,
nedojde ke zrychleni procesu. Rizikové kontakty budou muset vyplnit sebetrasovaci formular nebo
budou telefonicky kontaktovany trasovacim call centrem dle aktudlnich kapacit.

Pozitivni vysledky z preventivniho AG testovani Oznameni o PCR pozitivni osobé

N
& = Manualnivyplnéni :

Export ze SIS H u

H tabulek H

Konzultace KHS. Rozhodn_utl o tf.‘stovanl
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Qdeslani CFA :  Vyrozuménio : Export ze SIS Manualnivyplnéni : Export ze SIS
Pozitivni mledky AG testii povinnosti H e ta bu_le_sl( ....... :
i konﬁnnace E . Petie
. -
f--aa.t;ér.l;v:';;l;l'-s.t:)- " Odeslani CFA Odeslani CFA
Dispecink trasovani kol H PCR testii H Rizikowé kontakty Ohniskové testovini
(KHS) vytvoii eZadanky T ooty 3 ‘
Dispecink trasovani kol Dispecink trasovani Skol
[ SMS o vytvoreni eZadanky ] (KHS) vytvofi eZadanky (KHS) vytvori eZadanky
Odbérové misto SMS neni rizikovy SMS eZadanka a . o=
PCR test(i kontakt (ockovani karanténa SMS o vytvofeni eZadanky
a prodélana
— nemoc) ‘ ‘
Akce $koly Akce KHS Akc? ey Odbérové misto 0Odbér PCR testu zpGsobem
Legenda: Zames ance PCR test( dle konzultace KHS

Alternativni postup

Nové mechanismy:
» se nepouZivaji pro hlaseni pozitivnich vysledkd Skolnich preventivnich PCR testl (pouZiji se ale pro
nasledné vyhledani a hlaseni rizikovych kontakta)
> nenahrazuji stavajici zaznamy o souhrnnych vysledcich preventivnich AG testl (pocty testovanych,
pozitivnich, negativnich atd.), zadavané do CFA
» neméni epidemiologickd pravidla pro Skoly (napf. definici rizikového kontaktu) — soucasti procesu
u rizikovych kontakt( zdstava konzultace s KHS

v v

Pfedavani rozdifené sady dat je v souladu s GDPR. Ucelem zpracovani osobnich Gdajd je zajistit vhodné
mechanismy predavani dat a soucinnost skol s KHS pfi testovani a trasovani ve Skolach dle mimoradného
opatfeni MZDR 14600/2021-26/MIN/KAN ze dne 23.12.2021. Osobni Udaje jsou zpracovavany na plnéni
tkolu ve verejném zijmu, kterym je MZCR povéteno dle ust. Cl. 6 odst. 1 pism. e) Nafizeni evropského
parlamentu arady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich dajd a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen GDPR)
a to na zakladé zakonného zmocnéni MZCR dle ust. § 78 odst. 1 pism. a, § 79, 80 odst. 1 pism. g) zakona
¢. 258/2000 Sbh. o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist, konkrétné MZDR 14600/2021-
26/MIN/KAN ze dne 23.12.2021 uéinnym od 3. ledna 2022 a souvisejicich pravnich predpist. Pfenos dat
prostfednictvim systému CFA je zabezpecen autentizaci a Sifrovanim.
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1.PREVENTIVNI TESTOVANI
HLASENI POZITIVNICH VYSLEDKU AG TESTU

I Provadi se pouze v pfipadé pozitivnich vysledkil preventivnich $kolnich AG testl u déti, zaka ¢i
zaméstnancd. Provadi se bezodkladné, cilem je rychlé vystaveni eZadanek na konfirmaéni PCR testy a
rychlé provedeni konfirmacnich PCR testu.

AUTOMATIZOVANY POSTUP — GENEROVAN{ TABULKY ZE SIS:

Krok 1 (3kola): Pomoci funkcionality "Vypis vybranych #ak{ nebo tiid" v SIS provede export vybranych déti,
z4ka ¢i zaméstnancl do souboru XLSX nebo CSV.

Krok 2 (Skola): v Excelu obsah souboru zkontroluje a pfipadné upravi. Zejména zkontroluje kompletnost
povinnych tdajl pro vystaveni eZadanky — jméno, pFijmeni, mobilni telefonni kontakt, rodné &islo, obec, PSC,
kod zdravotni pojistovny, statni pfislusnost a datum narozeni. Pokud nebudou tyto Udaje vyplnéné, nelze
eZadanku automaticky vystavit.

Krok 3 (Skola): Vlozi soubor do CFA, pfitom vybere kategorii "Pozitivni vysledky AG testi" a vyplni datum
testovani.

Krok 4 (dispeéink): Pomoci nastroji pro hromadné vystaveni 7adanek na PCR test vystavi eZadanky
(NE nafizeni karantény) a odesle SMS na mobilni telefonni kontakty (plus e-mail na e-mailové kontakty,
pokud jsou vyplnéné). Ocekdvana doba zpracovani je nejpozdéji do 24 hodin, cilem je reakce v fadu jednotek
hodin (v dennich hodinach).

Vzor SMS:
Pro Alexandr B. (r.n. XXXX): byla vam vystavena eZadanka na PCR test s cislem 1744474424.
Dekujeme, KHS

Vzor e-mailu (notifikace vystaveni Zadanky na PCR test):

From: noreply@uzis.cz <noreply@uzis.cz>

Subject: Vase Zadanka na testy COVID-19

3796660911

Dobry den,

dne 27.11. 2021 v 11:37 hodin Vdm byla vystavena elektronickd Zddanka na vysetfeni COVID-19 ¢islo
3796660911 typem testu PCR test na COVID-19. Platnost Zdadanky od 27. 11. 2021 do 27. 12. 2021

nebo do jejiho uplatnéni. Preferované odbérné misto: nezaddno. Zddanka je platnd pro vsechna
odbérnd mista mimo mist uréenych pouze pro samopldtce.

Krok 5 (dispecink): Prostfednictvim CFA informuje $kolu o vysledku vystaveni eZadanek nebo o p¥ipadnych

problémech — nastavi stav poZzadavku v CFA na Vyrizeno nebo Vrdceno a do komentare vlozi popis pfipadnych
probléma.
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Krok 6 ($kola): Béhem 24 hodin po vloZeni souboru provede alespori 2x kontrolu stavu soubor( v CFA?,
pfipadné problémy opravi dle pokyn( a vloZi do CFA novy soubor pouze s opravenymi osobami.

Krok 7 (dité, zak, zaméstnanec): Po obdrzeni SMS se bezodkladné dostavi na zvolené odbérové misto PCR
k provedeni konfirmaéniho PCR testu. Pokud odbérové misto PCR vyzaduje objedndni terminu, objedna se
na nejblizs$i mozny termin.

Krok 8 (dité, zak, zaméstnanec): v pfipadé pozitivniho vysledku PCR testu bezodkladné informuje Skolu
a registrujiciho lékare.

Doplriujici poznamky:

e doporucujeme shromazdit vSechny vysledky z daného testovaciho dne za celou $kolu a poslat
najednou v jednom souboru (v jedné tabulce, na jedné zalozce)

e v pfipadé potieby (pozdéjsi ziskani dodatecnych vysledkl apod.) je moZné nahrat do CFA dalsi
soubor. v takovém pfipadé neopakujte zaznamy jednotlivych osob, v kazdém souboru posilejte jiné
osoby.

e nahrazuje Excel tabulku dosud zasilanou e-mailem KHS (zelené nadpisy sloupct)

e na hlaseni souhrnnych vysledk( testll (poCty testll, negativnich, pozitivnich, neprlkaznych...)
prostfednictvim CFA se nic neméni, probiha paralelné, stejné jako doposud

e v tomto scéndfi neni Zzddna osobni komunikace s KHS

e 0soby s pozitivnim vysledkem AG testu nekontaktuji praktické |ékare

ALTERNATIVNI POSTUP — MANUALNI VYPLNENI TABULEK:

I Pokud $kola neméa moZnost generovat tabulky s udaji osob s pozitivnim AG testem piimo ze SIS, je
mozné tabulku v pfedepsaném formatu vyplnit manualné.

Krok 1-2 (Skola): Manualné vyplni Excel tabulku seznamem osob s pozitivnim vysledkem AG testu. Pro
zaloZeni zadanky musi byt vyplnény vSechny povinné udaje. Viz instrukce v kapitole Manudini pfiprava Excel

soubord.

Ostatni kroky jsou stejné.

ALTERNATIVNI POSTUP — PAPIROVE POTVRZENI:

I Pokud skola z technickych diivodd neni schopna nahrat soubor do CFA (napf. vypadek internetu),
mUZe vystavit potvrzeni o pozitivnim AG testu v papirové podobé.

Krok 1 (Skola): Bezodkladné vystavi a preda vsem osobam s pozitivnim vysledkem AG testu potvrzeni
o pozitivnim vysledku testu na formulati, jehoZ vzor je uveden v priloze a na testovani.edu.cz. Potvrzeni musi
obsahovat nasledujici udaje:

* ndzev pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly,

1 Aktudlné se pfipravuje i automatické zasilani notifikaci o zméné stavu na e-mail $koly. AZ budou funkéni e-mailové
notifikace, manualni kontrola stavu v CFA nebude nutna.
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e identifika¢ni ¢islo osoby (1CO),

¢ identifika¢ni znak organizace (1Z0),

¢ kontaktni osobu Skoly a jeji telefonni ¢islo,

e jméno a prijmeni testovaného ditéte nebo zaka,
e jeho rodné (islo,

e den provedeni testu

* podpis feditele Skoly nebo jim povérené osoby.

Krok 2 (skola): Bezodkladné vyrozumi o povinnosti podrobit se konfirmacnimu PCR testu zakonné zastupce
déti, zak nebo zletilé Zaky s pozitivnim vysledkem AG testu

Krok 3 (dité, zak, zaméstnanec): Bezodkladné se dostavi na zvolené odbérové misto PCR k provedeni
konfirmacniho PCR testu. Pokud odbérové misto PCR vyzaduje objednani terminu, objedna se na nejblizsi
mozny termin.

Krok 4 (odbérové misto PCR testll): Na zakladé potvrzeni sSkoly vystavi odbérové misto Zadanku
o konfirmacni PCR test a provede odbér.

Krok 5 (dité, zak, zaméstnanec): v pfipadé pozitivniho vysledku PCR testu bezodkladné informuje Skolu
a registrujiciho Iékare.

Doplriujici poznamky:

e osoby s pozitivnim vysledkem AG testu nekontaktuji praktické lékare

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY
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2. TRASOVANI
HLASENI RIZIKOVYCH KONTAKTU OSOBY S POZITIVNIM PCR TESTEM

I Provadi se pro osoby s potvrzenym onemocnénim covid-19 — mdze jit o pozitivni vysledek:

» konfirmacniho PCR testu osoby s dfivéjSim pozitivnim AG testem z preventivniho $kolniho
testovani

» pozitivni vysledek ze skolniho preventivniho PCR testovani (pokud je ve Skole provadéno)
» pozitivni vysledek PCR testu provedeného nezavisle na Skolnim preventivnim testovani

» pozitivni vysledek AG testu, provedeného poskytovatelem zdravotnich sluzeb, pficemz
testovand osoba ma priznaky onemocnéni covid-19 atuto skutec¢nost nahldsi persondlu
odbérového mista a je zaznamenana v Zadance o AG test.

I Trasovani se provadi bezodkladné, cilem je rychlé nafizeni karantény a vystaveni eZadanek na PCR
testy rizikovym kontaktim osoby s potvrzenym onemocnénim covid-19.

I Trasovani se provadi pouze v pfipadé, kdy osoba s potvrzenym onemocnénim covid-19 byla osobné
pritomna ve skole v pribéhu 2 dnl pred projevem priznakti onemocnéni covid-19 nebo v pribéhu
2 dnU pred odbérem testu, kterym bylo onemocnéni potvrzeno, nebo v obdobi od odbéru tohoto
testu.

AUTOMATIZOVANY POSTUP — GENEROVAN{ TABULEK ZE SIS:
Krok 1 (dité, Zak, zaméstnanec): je povinen skole bezodkladné nahlasit potvrzené onemocnéni covid-19.

Krok 2 (Skola): Provede konzultaci s pracovnikem KHS stejnym zplsobem jako doposud za ucelem urceni
parametrd rizikového kontaktu — obdobi, ve kterém vyhleddvat rizikové kontakty (kdy byla osoba infekéni
a pritomna ve skole), rozsah rizikovych kontaktl (celé tfidy nebo jen nejblizsi okoli), nastaveni dalSich
protiepidemickych opatreni.

Krok 3 (3kola): Pomoci funkcionality "Vyhleddni rizikovych kontakti" v SIS provede export kontakt( osoby
s pozitivnim PCR testem do souboru XLSX nebo CSV. Pokud v SIS neni funkce "Vyhleddni rizikovych kontakti"
dostupnd (napfiklad pokud Skola nepouZiva elektronickou tridnici), mlze tuto funkci nahradit pouZzitim
funkce "Vypis vybranych Zdki nebo trid" a vystupy manualné upravit (pfinejmensim smazat zaznam Zaka
s pozitivnim PCR testem). Pokud se Skola pfi konzultaci s pracovnikem KHS nedohodne jinak, exportuje
rizikové kontakty véetné osob ockovanych a s prodélanym onemocnénim.

Krok 4 (Skola): v Excelu obsah souboru zkontroluje a pfipadné upravi. Zejména zkontroluje kompletnost
povinnych Gdajd pro vystaveni zddanky — jméno, pfijmeni, mobilni telefonni kontakt, rodné &islo, obec, PSC,
kod zdravotni pojistovny, statni prislusnost a datum narozeni.

Krok 5 (Skola): VloZi soubor do CFA, vybere kategorii "Rizikové kontakty" a vyplni jméno, pfijmeni a rodné
Cislo osoby s potvrzenym onemocnénim covid-19, kvili které trasovani probiha.
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Krok 6 (dispecink): Pomoci nastroji pro hromadny import rizikovych kontaktl zpracuje zaznamy v souboru
jednim z nasledujicich tFi zplsobl. Ocekavana doba zpracovani je nejpozdéji do 24 hodin, cilem je reakce
v fadu jednotek hodin (v dennich hodinach).

e pokud zdznam rizikového kontaktu obsahuje rodné Cislo a ovérfenim v centralnich databazich je
zjiSténo, Ze dana osoba je ockovana nebo prodélala v poslednich 180 dnech onemocnéni covid-19,
nedojde k nafizeni karantény ani vystaveni eZaddanky na PCR test, je pouze odeslana informaéni SMS
na mobilni telefonni kontakt a rizikovy kontakt je v centralnich systémech uzavien.

Vzor SMS - ockovani/po nemoci:

Pro Alexandr B. (r.n. XXXX): Dne XX.YY. jste byl/a v epidemiologicky vyznamnem kontaktu s COVID-19
pozitivni osobou. Vzhledem ke stavu ockovani a/nebo prodelane nemoci COVID-19 vam NENI narizena
karantena. Vice informaci o vyjimkach z karanteny na adrese https://covid.gov.cz/rk. Dekujeme, KHS

e pokud jsou vyplnéna viechna povinna pole pro vytvoreni eZadanky, je vytvofen zadznam o nafizeni
karantény a vystavena eZadanka a odesldna SMS na mobilni telefonni kontakt (plus e-mail na e-
mailovy kontakt, pokud je vyplnén) a rizikovy kontakt je v centrélnich systémech uzavien.

Vzor SMS - karanténa:

Pro Alexandr B. (r.n. XXXX): Dne XX.YY. jste byl/a v epidemiologicky vyznamnem kontaktu s COVID-19
pozitivni osobou. Byla vam vystavena eZadanka na PCR test s cislem 1744474424. Na test se
objednejte pokud mozno 5-7. den od kontaktu. Dodrzujte pravidla KARANTENY dle
https.//covid.gov.cz/rk po dobu 14 dnu od kontaktu. Po negativnim PCR testu s terminem odberu
nejdrive 5. den od kontaktu muze byt karantena ukoncena uz po 7 dnech. Dekujeme, KHS

e pokud nejsou vyplnéna viechna povinna pole pro vytvoreni eZadanky, je vytvofen zdznam
o rizikovém kontaktu apfeddan do standardniho procesu sebetrasovani a pfipadné navolani
trasovacim call centrem. Tento proces je vyznamné pomalejsi a mlzZe trvat az nékolik dnl do
shromazdéni informaci a uzavreni rizikového kontaktu.

Vzor SMS - sebetrasovani:

Pro Alexandr B.: Dne XX.YY. jste byl/a v epidemiologicky vyznamnem kontaktu s COVID-19 pozitivni
osobou. Vyplnte sebetrasovani na https://trasovani.mzcr.cz/rizikovy (kod XXXX a PIN ZZZ), kde vam bude
vystavena zadanka na PCR test nebo potvrdite vyjimku z karateny. PIne ockovani nebo osoby do 180 dnu
po nemoci COVID-19 maji vyjimku z karanteny, pokud nemaji priznaky onemocneni. Ostatni musi
dodrzovat pravidla KARANTENY dle https://covid.gov.cz/rk po dobu 14 dnu od kontaktu. Po negativnim
PCR testu s terminem odberu nejdrive 5. den od kontaktu muze byt karantena ukoncena uz po 7 dnech.
Dekujeme, KHS

Krok 7 (dispecink): Prostfednictvim CFA informuje skolu o vysledku pti importu kontakt(i — nastavi stav
pozadavku v CFA na Vyrizeno. v pfipadé zdvazinych problém0 souboru (chybi zakladni povinné udaje nebo
povinné Udaje pro vystaveni eZddanek u velkého mnoZstvi zaznamil) soubor viibec nezpracuje, nastavi status
na Vrdceno a do komentare vlozi popis pfipadnych probléma.

Krok 8 (skola): Béhem 24 hodin po vloZeni souboru provede alespor 2x kontrolu stavu soubor( v CFA. Pokud
byly identifikovany zasadni problémy a soubor nebyl viibec zpracovan, problémy opravi a vloZi cely soubor
znovu jako novy soubor do CFA.

Krok 9 (dité, Zak nebo zaméstnanec): Pokud byla natizena karanténa, dodrZuje pravidla karantény a podle
instrukci v SMS se dostavi na odbérové misto PCR k provedeni PCR testu.
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Doplriujici pozndmky:

e Kromé tohoto postupu probéhne sosobou s potvrzenym onemocnénim covid-19 nezavisle
standardni epidemiologické Setfeni (sebetrasovdni a navolani trasovacim call centrem) za Gcelem
shromazdéni dalSich informaci a urceni rizikovych kontaktd mimo skolu.

e Mechanismus aktudlné neobsahuje zpétnou vazbu pro Skolu, kolik Zakl dostalo nafizeni karantény
ana jak dlouho. Na zakladé zpétné vazby z pilotniho provozu je takovd funkcionalita teprve
pripravovana. Délku trvani nafizené karantény si mulze Skola odvodit podle platnych
epidemiologickych pravidel podle data posledniho kontaktu s osobou s pozitivnim PCR testem — pfi
absolvovani PCR testu s negativnim vysledkem po 5.dnu od kontaktu je karanténa ukoncena
po 7 dnech, resp. po obdrZeni vysledku testu, jinak je karanténa 14 dnu.

e Nastroje aktudlné nepodporuji vydavani potvrzeni o docasné pracovni neschopnosti (dale jen
,heschopenky”). Pokud je mezi rizikovymi kontakty zaméstnanec, ktery bude potfebovat vystavit od
KHS neschopenku, vypliite u této osoby pouze prvnich pét sloupct tabulky. Osoba tak spadne do
“pomalého procesu”, tj. do sebetrasovaciho formulare, kde si jiz zaméstnanec o neschopenku
zazada. Zaméstnance bez pozadavku na neschopenku (napf. home-office) mizete zadat v plném
rozsahu dat.

ALTERNATIVNI POSTUP — MANUALNI VYPLNENI TABULKY:

I Pokud $kola nemda moznost generovat tdaje o rizikovych kontaktech pfimo ze SIS, je mozné tabulku
v predepsaném formatu vyplnit manualné.

Krok 3-4 (skola): Manualné vyplni Excel tabulku rizikovych kontaktl v novém formatu. Povinné jsou sloupce
— jméno, pfijmeni, ¢islo (mobilni telefonni kontakt), rodné ¢islo, datum narozeni, kdd zdravotni pojistovny,
kontaktni email, obec, PSC a statni ob&anstvi. Dale je tfeba vyplnit dle instrukci sloupec pozndmka a datum
kontaktu s pozitivni osobou. Pokud nebudou kompletné vyplnény Gdaje nezbytné pro vystaveni Zadanky,
budou rizikové kontakty pfedany do standardniho procesu sebetrasovani a pfipadné navolani trasovacim call
centrem. Tento proces je vyznamné pomalejsi a mize trvat az nékolik dnl do shromazdéni informaci
a uzavreni rizikového kontaktu. Viz instrukce v kapitole Manudlni priprava Excel soubord.

Ostatni kroky jsou stejné.
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3. OHNISKOVE TESTOVANI
HROMADNE VYSTAVENI ZADANEK NA PCR TESTY

I Provadise pouze v mimotadnych pfipadech, kdy KHS rozhodne na zakladé epidemiologického $etieni
o provedeni testovani v ohnisku nakazy (vZdy PCR test) nad ramec rizikovych kontakt(, napf. v celé
jedné budové $koly, nékolika tfidach apod. Cilem je rychlé vystaveni eZadanek na PCR testy. Dohoda
o zplUsobu a casovani provedeni testl (vyjezd mobilniho tymu, navstéva odbérovych mist atd.) je
soucasti konzultace skoly s KHS.

AUTOMATIZOVANY POSTUP — GENEROVAN{ TABULEK ZE SIS:

Krok 1 (3kola): Pomoci funkcionality "Vypis vybranych ki nebo tfid" v SIS provede export vybranych 74k
nebo zaméstnancd do souboru XLSX nebo CSV.

Krok 2 (Skola): v Excelu obsah souboru zkontroluje a pfipadné upravi. Zejména zkontroluje kompletnost
povinnych Gdajd pro vystaveni zadanky — jméno, pFijmeni, mobilni telefonni kontakt, rodné &islo, obec, PSC,
kod zdravotni pojistovny, statni prislusnost a datum narozeni.

Krok 3 (Skola): Vlozi soubor do CFA, vybere kategorii "Ohniskové testovani PCR".

Krok 4 (dispecink): Pomoci nastroji pro hromadné vystaveni 7adanek na PCR test vystavi eZadanky
(NE nafizeni karantény) a odesle SMS na mobilni telefonni kontakty (plus e-mail na e-mailové kontakty,
pokud jsou vyplnéné). Ocekavana doba zpracovani je nejpozdéji do 24 hodin, cilem je reakce v fadu jednotek
hodin (v dennich hodinach).

Vzor SMS:
Pro Alexandr B. (r.n. XXXX): byla vam vystavena eZadanka na PCR test s cislem 1744474424.
Dekujeme, KHS

Vzor e-mailu (notifikace vystaveni Zadanky na PCR test):
From: noreply@uzis.cz <noreply@uzis.cz>
Subject: Vase Zadanka na testy COVID-19

3796660911

Dobry den, dne 27. 11. 2021 v 11:37 hodin Vdm byla vystavena elektronicka Zddanka na vysSetreni
COVID-19 ¢islo 3796660911 typem testu PCR test na COVID-19. Platnost Zddanky od 27. 11. 2021

do 27. 12. 2021 nebo do jejiho uplatnéni. Preferované odbérné misto: nezaddno. Zddanka je platnd
pro vsechna odbérnd mista mimo mist urenych pouze pro samopldtce.

Krok 5 (dispecink): Prostfednictvim CFA informuje skolu o vysledku vystaveni Zadanek nebo pfipadnych
problémech— nastavi stav poZadavku v CFA na Vyrizeno nebo Vrdceno a do komentare vloZi popis pfipadnych
probléma.

Krok 6 (Skola): Béhem 24 hodin po vloZeni souboru provede alespon 2x kontrolu stavu soubor(i v CFA,
pfipadné problémy opravi a vloZi soubor pouze s opravenymi osobami jako novy soubor do CFA.
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Krok 7 (dité, zak nebo zaméstnanec): Po obdrieni SMS s informaci o vystaveni eZadanky postupuje podle
instrukci skoly o provedeni PCR testovani (ve Skole, na odbérovém misté...).

ALTERNATIVNI POSTUP — MANUALNI VYPLNENI TABULEK:

I Pokud $kola nemad moZnost generovat tabulky sudaji osob piimo ze SIS, je moiné tabulku
v predepsaném formatu vyplnit manualné.

Krok 1-2 (Skola): Manudlné vyplni Excel tabulku seznam osob. Pro zaloZeni zZddanky musi byt vyplnény
vSechny povinné Udaje. Viz instrukce v kapitole Manudini priprava Excel soubort

Ostatni kroky jsou stejné.

Doplriujici pozndmky:

e doporucujeme shromazdit vSechny vysledky a poslat najednou v jednom souboru (v jedné tabulce,
na jedné zéloZce)
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4.EXPORT ZE SKOLNICH INFORMACNICH SYSTEMU

I Popisované procesy byly navrieny ve spolupraci s hlavnimi dodavateli SIS (Bakalafi, Skola on-line,
Edookit, Edupage), ktefi paralelné pripravuji podplrné nastroje ve svych systémech. Detailni
informace a navody byly nebo budou rozeslany dodavateli SIS na gkoly. v pfipadé, Ze nékteré funkce
nejsou pro vas SIS zatim dostupné, je moZno pouZit alternativni postupy popsané vyse. Nékteré
doplnikové funkce, napriklad export ucitell, budou v jednotlivych systémech doplnény v pribéhu
ledna. Pro dalsi informace se obratte na vaseho dodavatele SIS.

Vypis vybranych Zakd nebo trid

Skola OnLine: formulaf "Export dat pro hygienickou stanici" v menu "Vystupy — Export dat", dostupny ve
verzich od 27.12.2021

Bakalafi: (modul Evidence) formular "Prehled kontakt( bez pouZiti Tridni knihy" v menu "Sestavy, Sestavy
reports, s osobnimi daty", dostupny od 29.12.2021

ny

EduPage: modul "Covid testovdni" v sekci "Zdci" - "export", dostupné od 27.12.2021.

Edookit: v pripravé, budete informovani dodavatelem

Viyhleddni rizikovych kontaktd

Skola OnlLine: formulaf "Vyhleddni kontaktii Zdkd/studentid" v menu "Rozvrh a suplovdni — Statistiky
a prehledy", dostupny od 19.11.2021

Bakalari: (modul Tridni kniha) formular "Prehled kontaktu s danym Zdkem" v menu "Tisky, Ostatni sestavy"
ve verzi z 23. 11. 2021

EduPage: modul "Covid testovdni" v sekci "Zdci" - "Trasovdni”, dostupné od 22.12.2021

Edookit: tlacitka "Trasovdni kontakti/Administrativa > Reporty > Trasovdni kontakti", dostupna
od 25.12.2021
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5. MANUALNI PRIPRAVA EXCEL SOUBORU

I Pokud neméte k dispozici aktudlni verzi SIS, nepouzivate SIS v pozadovaném rozsahu nebo mate
jakékoli jiné technické problémy, mlZete pozadované tabulky vyplnit manudlné dle pokyn( nize.

Obecné pozndmky k formdtu souboru

e Pfipojeny soubor Seznam osob verze 2.2.2.xIsx obsahuje zakladni popis a pfiklad formatu, vysvétleni
povinnych poli a jejich formata.

e Format soubor( je pro vSechny procesy stejny.

e Pripustné formaty jsou XLSX nebo CSV.

e  Formaty jednotlivych sloupcll (napt. data) prosim dodrzte dle vzorového souboru.

e  Format vSech bunék v dokumentu musi byt nastaven na volbu “Text”.

Manudini priprava soubort

e Nevytvarejte novy soubor, vidy za¢néte bud prazdnou ablonou Sablona seznamu osob verze
2.2.2.csv, nebo souborem exportovanym ze SIS a ten upravujte.

e Neménte nadpisy sloupcd.

e Dodrzujte format nebo vyéet moznych hodnot jednotlivych poli.

e Provedte kontrolu vyplnéni povinnych poli pro vytvoreni Zadanky.
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Vyznam a format sloupct souboru

I Nazvy poli ani poradi sloupct nelze ménit. Sloupce tabulky jsou z pohledu povinnosti vyplnéni
rozdéleny do tfech skupin:

¢ervené — POVINNE VZDY

modré — POVINNE PRO VYTVOREN{ ZADANKY
zelené — NEPOVINNE

Pro Pozitivni vysledky AG testli a Ohniskové testovani nutno vyplnit sloupce:
POVINNE VZDY
POVINNE PRO VYTVORENI ZADANKY, jinak nelze vytvoFit eZddanku a proces selhava.

Pro Rizikové kontakty/trasovani je nutno vyplnit sloupce:
POVINNE VZDY a

POVINNE PRO VYTVORENI ZADANKY — pokud je nevyplnite, rizikové kontakty jsou preddny do
standardniho procesu sebetrasovani a pfipadné navolani trasovacim call centrem. Tento proces je
vyznamné pomalejsi a mUZe trvat aZz nékolik dnl do shromaidéni informaci a uzavieni rizikového
kontaktu. Viz instrukce v kapitole.

Jméno
PFijmeni
Cislo Mobilni telefon zdkonného zastupce nebo zletilého zaka.
Povinny format 00420xxXXXXXXXX
Povinné pouze pro Rizikové kontakty a pouze prvni c¢ast — info o vztahu
k pozitivni osobé, napf. "spoluzak 4.B." nebo "ucitel"
Povinné pouze pro Rizikové kontakty, jindy se neuvadi.
Format RRRR-MM-DD nebo DD.MM.RRRR
Rodné Cislo povinny format XXXXXXYYYY (bez lomitka a mezer)
Indikace — | Kéd zdravotni pojistovny (Ciselnik kédl je v souboru Seznam osob verze
pojistovna 2.2.2.xlsx).
Email E-mail zdkonného zastupce nebo zletilého Zaka. Pokud je uveden, je na
e-mail zasldna notifikace o vytvoreni eZadanky.
Obec bydlisté
PSC bez mezer
Ulice
C.p.
C.e.
Nazev nazev Skoly + tfida
firmy/spolec¢nosti
Kolektiv/Povolani povolené pouze 4 mozné hodnoty:
Skolstvi (zak, student, ucer) [SkolZak]
Skolstvi (ucitel, jiny pracovnik) - ZS [SkolUcZS]
Skolstvi (ucitel, jiny pracovnik) - SS [SkolUcSS]
Skolstvi (ucitel, jiny pracovnik) - ostatni [Skolline]
Datum narozeni format RRRR-MM-DD nebo DD.MM.RRRR
Narodnost Statni prislusnost. Ciselnik nazvll statl je vsouboru Seznam osob verze
2.2.2.xlsx. Pro CR je to hodnota "Ceska republika"

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY




|15

NAHRAVANI DAT DO CFA

I Navod na pouziti aplikace CFA pro tento Uéel naleznete v samostatné priloze s nazvem ,CFA-
skoly.docx”.

I Ve bude probihat v nové &asti aplikace CFA2, ktera podporuje jak odesilani souborti KHS, tak i zapis
souhrnnych vysledkd testd. Pristupova adresa (URL) nové éasti aplikace je https://cfa.uzis.cz/school.
Spolu se zavedenim nové casti aplikace CFA bylo pro kazdou skolu vygenerovano nové vlastni
uzivatelské jméno. Heslo zlstava stejné, jak jste jej doposud pouzivali v CFA pti zadavani souhrnnych
vysledk testl (vypada napr. jako XVGHJHK - 8 znakd velkymi pismeny).

UZIVATELSKE JMENO = REDIZO VASI SKOLY
HESLO = STAVAJICI UNIKATNI PRISTUPOVY KOD SKOLY

6. PODPORA

D Pied kontaktovanim telefonické nebo e-mailové podpory doporu¢ujeme nahlédnout do online

dokumentu FAQ — nejcastéjSi otazky Skol. bokument je prabéing aktualizovén!

Telefonicka a e-mailova podpora je rozdélena podle tematickych oblasti:

® Skolni informaéni systémy — problematika aktualizace, poufZiti, fungovani novych funkcionalit SIS,
data chybéjici v exportu, chybové hlagky pfi pouziti SIS atd. - pouzijte standardni kanaly podpory: e-
mail, telefon
® Metodicka linka MSMT — obecné procesni a metodické otazky, dotazy na souvisejici opatfeni
v oblasti testovani apod.
o Tel. ¢islo 234 811 246,
o e-mail stredniclanek@msmt.cz
® Podpora CFA — otazky k pouziti CFA a zpracovani soubor( na dispecinku trasovani skol.
o Tel. ¢isla 973 295 960, 973 295 962, 973 295 963
o e-mail externicrt@army.cz
® KHS/HDM - otazky epidemiologické aodborné — pouze vramci konzultace sKHS pfi
epidemiologickém Setfeni pozitivni osoby

2 pfistupova adresa (URL) plvodni &asti aplikace pro zapis souhrnnych vysledka testd je https://cfa.uzis.cz. Po pfihladeni
pGvodnim loginem "msmt" bude stale k dispozici plvodni ¢ast aplikace CFA pro vkladani souhrnnych vysledk( testd.
Stejna funkcionalita bude ale dostupnad i v nové casti aplikace, takze Skoly jiz nadale nemusi plvodni pfistupovou adresu
alogin "msmt" pouZivat. Upozorfiujeme, Ze novy login funguje pouze na nové pfistupové adrese
https://cfa.uzis.cz/school, nefunguje na pavodni pfistupové adrese https://cfa.uzis.cz.
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7.PRILOHY

I Aktudini verzi tohoto metodického pokynu a veskeré piilohy naleznete na www.testovani.edu.cz.

vzor potvrzeni o pozitivnim vysledku AG testu

manualu pro praci s CFA

popis a priklady formatu XLSX soubort, Sablona prazdného XLSX souboru
letaky pro Skoly a rodice

FAQ — nejCastéjsi dotazy
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